Vejledning for Majoriag-elever pa dansk hgjskole: Hvem star for

Dette dokument fastleegger roller og procedurer i
forbindelse med Majoriaqg-elevers ophold pa danske
hgjskoler, herunder:

Forberedelse og afrejse (ansagning, rejseplaner,
praktiske forhold)

Under opholdet (kontaktpersoner, sygemelding, kriser)

Efter opholdet (evaluering, hjemrejse,
videreuddannelse)
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Hvor findes materiale om Majoriaq-hgjskoleordningen?

Det materiale, der omtales i denne procedure, kan findes pa:
* www.ISERASUAAT gl

Oplysninger til borgere om hgjskoleophold i Danmark
Yderligere information er tilgaengelig pa:

¢ www.SULLISSIVIK.gl

+ www.ISERASUAAT.gl under Majoriaq

Lokal vejledning
For personlig radgivning kan den lokale Majoriag-institution kontaktes.

Elevdokumenter

Den konkrete handleplan — "Oplysninger, aftaler og handleplan vedrgrende hgjskoleophold i
Danmark" — findes:

Som en elektronisk skabelon i Majoriags database IT-reg

Kan eksporteres til Word-format til udskrift

Ordforklaring

Majoriaq (ental)

o Den lokale Majoriaq i elevens hjemby.
« Etjob-, vejlednings- og opkvalificeringscenter, der findes i hver by.

o Begrebet bruges ogsa om institutionstypen generelt.

Majoriaqarfiit (flertal)

o Flere Majoriaq-institutioner.

o Eleven er kun tilknyttet sin lokale Majoriaq i hjembyen.

ISN

o Departementet for Arbejdsmarked under Grgnlands Selvstyre (Suliffeqarnermut

Naalakkersuisoqgarfik).
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DGH

o De Gronlandske Huse i Danmark (De Grenlandske Huse).

GCDH

o Det Grgnlandske Center for Danske Hgjskoler (Granlandsk Center for Danske

Hajskoler).

Regler for hgjskoleelever under 18 ar i Danmark

Muligheder for ophold

o Elever under 18 ar kan deltage i hgjskoleophold i Danmark under visse betingelser:

o To specifikke ungdomshgijskoler (Ribe og Ega) accepterer elever under 18.
o Pa almindelige hgjskoler skal eleven veere mindst 17,5 ar og fylde 18 ar

under opholdet.
= Hvis opholdet afbrydes fer det fyldte 18-arsfedselsdag, udlgses ikke

dansk statstilskud, og hgjskolen kan kraeve gget selvbetaling (flere

tusinde kroner).

Elevstotte for elever under 18 ar

o Normalt sats: 2.225 kr./maned for elever under 18.

« Ved hgjskoleophold: Skal satsen gges til 5.204 kr./maned.

o Majoriaq skal anmode lgnkontoret om at udbetale den hgjere sats (5.204
kr.).
o GCDH og ISN har aftalt denne praksis for de fa elever under 18.

GCDH's anbefalinger
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GCDH er blevet mere tilbageholdende med at anbefale elever under 18 til hgjskoleophold

(undtagen de to ungdomshgajskoler). Arsager inkluderer:

o Myndighed og modenhed — Hvem har ansvar for eleven (foraeldremyndighed)?
» Parathed til selvstaendigt ophold.
o Alternativt forslag: GCDH anbefaler at overveje efterskoleophold for personer

under 18 ar.
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Formal

Denne procedure har til formal at sikre de bedst mulige vilkar for Majoriag-elever pa
hagjskoleophold i Danmark. Ved at klarlaegge roller og ansvarsomrader skal alle parter

have fuld klarhed over, hvem der ger hvad, og hvornar.
Struktur af dokumentet

1. Kronologisk oversigt — Procedurene er beskrevet i den reekkefalge, de opstar i
elevens forlgb.
2. Institutionsspecifikke procedurer — Hver samarbejdspart (Majoriag, GCDH,

hagjskoler m.fl.) far en klar vejledning i deres ansvar.
Anbefalinger

e Laes hele dokumentet for at fa et fuldt overblik over forlgbet.

o Kontakt hojskole@nanogq.gl, hvis der foreslas forbedringer eller

afdeekkes uhensigtsmaessigheder i procedurene.

ISN

Departementet for Arbejdsmarked
Postboks 970

3900 Nuuk

E-mail: ISN@nanoqg.gl

GLN-nr.: 5790001955465

GCDH
c/o Departementet for Arbejdsmarked

Postboks 970
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3900 Nuuk

E-mail: hojskole@nanoq.ql

Tilgeengelige dokumenter pa Majoriags hjemmeside

Pa Majoriags officielle hjemmeside, www.iserasuaat.gl kan fglgende findes:

o Den fulde procedure for hgjskoleophold
» Relevante bilag og skabeloner

e Supplerende hjelpematerialer
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Tidslinje for Majoriag-elevers hgjskoleophold i Danmark

1. Forberedelsesfase (for afrejse)

Visitation og valg af hgjskole:

o Majoriaqg vurderer den passende hgjskole i samrad med eleven
o Udarbejdelse af konkret handleplan med klare mal
o Afklaring af gkonomi for studierejser og materialer
o Indhentning af information om hgjskolens krav og profil
o Tilmelding:
o Eleven tilmelder sig via hgjskolens websystem
o Majoriaq bekraefter tilmeldingen via saerskilt email
o Betaling af tilmeldingsgebyr (typisk deekket af elevstatten)

» Rejsearrangementer:

o Majoriaq arrangerer rejse til/fra Danmark og transport til hgjskole
o Aftale om finansiering af rejseudgifter
o Sikring af kommunikationsmuligheder under rejsen
o Administrative forberedelser:
o Indtastning af handleplan i IT-reg (senest 14 dage far afrejse)
o Underskrivelse og distribution af handleplan
o For elever under 18: Foraeldre/vaerges underskrift
o Indledende samtale mellem hgjskole og elev:
o Hgjskolen kan gnske at afholde et mgde med ansggeren far endelig
optagelse.
o Formalet er at sikre, at eleven forstar formal og indhold med et
hgjskoleophold.
o Samtalen giver mulighed for gensidig praesentation og
forventningsafstemning.
o Det understgtter en god kommunikation mellem hgjskolen og den kommende

elev.
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2. Opholdsfase (under hgjskoleopholdet)

o Daglig kommunikation:
o Dialog mellem hgjskole, hjem-Majoriaq og DGH
o Mulighed for tolkning via DGH ved behov

o Praktiske forhold:

o Hgjskolen sikrer adresseaendring og laegevalg
o Udbetaling af ugentlige lommepenge (500 kr.)
o DGH arrangerer informationsmgder og aktiviteter

o Adresse®endring og adgang til sundhedsydelser

o Elever, der opholder sig i Danmark i 1 eller 2 semestre, skal foretage
adresseaendring til den danske folkeregisteradresse.

o Adresseaendringen sikrer udstedelse af det danske sundhedskort (gule kort),
som giver adgang til gratis behandling hos praktiserende laeger og
specialleger.

o Eleven kan desuden fa tilskud til medicin, tandleegehjzelp, tandpleje,
fysioterapi, fodterapi, kiropraktorhjeelp og psykologhjeelp.

o Ved registrering i Danmark skal eleven vaelge mellem to sikringsgrupper i det

danske sundhedssystem.

o Laes mere pa: www.sundhed.dk — Sundhedskort og sikringsgrupper.

» Seerlige situationer:
Skift af hgjskole:
o Kreever enighed mellem alle parter (da statstetten kan borfalde)
o Ny handleplan skal udarbejdes

o DGH involveres i vurderingen

Afbrydelse af ophold-
o Hajskolen informerer Majoriag, DGH og GCDH
o Sikring af elevens velbefindende indtil hjemrejse
o Arrangement af hjemrejse

o Opdatering af status i IT-reg
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Juleperiode:

o Aftale om hjemrejse eller alternativt ophold

o Eleven beerer udgifter til hjemrejse

3. Afslutningsfase

e Hjemrejse:

o Majoriaqg arrangerer og finansierer typisk hjemrejsen
o Sikring af transport til lufthavn
o Evaluerings- og opfelgningsarbejde:
o Opdatering af handleplan i IT-reg
o Vurdering af opndede mal

o Planlaegning af naeste skridt (uddannelse, arbejde etc.)

o Seerlige tilfaelde:

o Eventuel enkeltfagspreve aftales med hjem-Majoriaq

o Indarbejdelse i handleplanen
Bemaerkninger:

o Alle procedureaendringer rapporteres til hojskole@nanoqg.gl

o GCDH anbefaler generelt mod hgjskoleskift under ophold

o For elever under 18 geelder szerlige regler for stgtte og ansvar

Opgaveportefalje for Majoriaq i forbindelse med hgjskoleophold i Danmark

1. Planlaegning og forberedelse

» Hagjskolevalg:

o Veelge den passende hgjskole i samrad med eleven, baseret pa elevens behov,

gnsker, evner og hgjskolens krav.

o Sikre, at der er klarhed om de gkonomiske rammer for opholdet (studierejser,

materialer m.v.).
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o Handleplan:
o Udarbejde en handleplan i IT-reg, der tydeligger:

= Formalet med hgjskoleopholdet
= Det videre forlgb efter opholdet (uddannelse, arbejde m.v.)
o Handleplanen skal veere indtastet og sendt til hgjskolen senest 14 dage for
afrejse.
o Opdater lgbende under opholdet efter behov.
o Aftale om facilitering af enkeltfagspraver pa danske efterskoler

o Tilmelding til hgjskole:

o Eleven tilmelder sig via hgjskolens websystem.
o Majoriaq bekraefter tilmeldingen via saerskilt e-mail til hgjskolen.
o Betaling af tilmeldingsgebyr (typisk daekket af elevstatten).
o Okonomisk afklaring:
o Udfylde og indsende excel-ark med gkonomioplysninger til godkendelse

hos hgjskolen.

o Oplade det godkendte ark i IT-reg.

2. Praktisk klargering for afrejse

o Rejsearrangement:

o Bestille billetter til/fra Danmark samt transport til/fra hgjskolen.
o Aftale finansiering (Majoriaq, eleven eller tredjepart).
o Sikre, at eleven har kommunikationsmuligheder under rejsen.
o Dokumenter og praktiske forhold:
o Sikre, at eleven har:
= Gyldigt pas
= Bopelsattest
= MitID
= Betalingskort, der kan bruges i Danmark

= Maedicin (Hvis eleven bruger/tager medicin)
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o Anbefale tandleegebesgg for afrejse (eleven selv finansierer eventuel akut
behandling i DK).

3. Under opholdet

o Daglig kommunikation:

o Falge op med hgjskolen og DGH om elevens forlgb.
o Veereilgbende kontakt med eleven.

« Handtering af sarlige situationer:
o Skift af hgjskole:

= Kraever enighed mellem elev, hgjskole, Majoriaq og DGH.
= Ny handleplan skal udarbejdes.
= Skift frarddes grundet gkonomiske og paedagogiske konsekvenser.
o Afbrydelse af ophold:
= Majoriaq arrangerer hjemrejse og deekker udgifterne.
= Sikre, at eleven har et sikkert opholdssted indtil hjemrejsen.
o Juleophold:
= Hovis eleven ikke rejser hjem, skal der arrangeres alternativt ophold
(f.eks. pa hgjskole, hos familie eller samlet ophold for grenlandske
elever).
= Eleven selv betaler hjemrejse til jul.

o Akutte situationer (sygdom/dadsfald i familien):

= Majoriaq deekker udgifter til nedrejse gennem elevstatten.
4. Afslutning og opfaelgning

e Hjemrejse:
o Majoriaq arrangerer og betaler typisk hjemrejse.
o Evaluering:

o Evaluer hgjskoleopholdet sammen med eleven.
o Opdater handleplanen med fokus pa det videre forlgb (uddannelse/arbejde).

o Dokumentation:

Side 13 af



Vejledning for Majoriag-elever pa dansk hgjskole: Hvem star for

o Alle aftaler med eleven skal formuleres skriftligt (f.eks. aftalebreve eller

gkonomiske opggrelser).

@konomisk styring for Majoriag-elever pa hgjskoleophold

Finansieringsrammer
Yderligere detaljer findes i fglgende vedhaeftede dokumenter:

o "@konomiske rammer"
o "@konomioversigt"

e "Okonomiflow"

Elevstgtteordning

Elever modtager en manedlig stipendium pa 5.204 kr., der administreres gennem faglgende

struktur:

1. Fordeling af belob:
o Hagjskoleafgift: 1.231 kr./uge (2022-sats)
o Lommepenge: 500 kr./uge
*Bemeerk: Belgbene er baseret pa 2022-niveauer*
2. Udbetalingsmekanisme:
o Betalinger foretages manedsvis til hgjskolen
o Registreres som skattepligtig indkomst i Grgnland

o Udbetales typisk i slutningen af hver maned

Seerlige betalingsforhold

o Forste og sidste maned: Fuldt manedsbelgb udbetales uanset faktisk
opholdsperiode
o Periodisering: Hgjskoler fakturerer efter uger, mens betalinger sker efter maneder

« Typisk afvigelse: Ca. 11 maneders betaling for 10 maneders ophold
Supplerende gkonomi
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» Barnetillaeg: Udbetales direkte til elevens konto
o Ekstraudgifter: Materialer og studierejser finansieres separat

o Juleperiode: Fuldt belgb udbetales til elevens konto under lukkeperioden

Administrativ praksis

o Okonomiske data registreres i IT-reg-systemet
o Hgjskolefakturaer skal ikke betales separat

o Alle gkonomiske forhold afklares fgr opholdsstart

Bemcerk: Der kan forekomme mindre afvigelser mellem fakturerings- og betalingsperioder
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Hgjskolernes ansvarsomrader i Majoriag-ordningen

Administrative forpligtelser

1. Kommunikation med GCDH
o Underretning om vaesentlige eendringer i:

= Hgjskolens betingelser
= Undervisningsindhold
= Opholdsregler

2. Optagelsesproces

o Samarbejde med Majoriaq om elevoptagelser

o Verifikation af skonomiske oplysninger (Excel-ark) far retur til Majoriaq

3. Registrering
o Sikring af:
= Folkeregisteradresseaendring

= Laegevalg i Danmark

Elevens daglige ophold

4. @konomisk administration

o Udbetaling af ugentlige lommepenge (500 kr.)

o Kvartalsvis/halvarvis/helarsvis afregning af underskud til ISN:

» Faktura sendes til ISN@nanoag.gl

= Frist: Primo januar for arets regnskab
5. Handleplan og opfelgning
o Monitorering af elevens mal og progression
o Samarbejde med Majoriaq/DGH om:
= Uddannelsesvejledning

= Social-paedagogisk statte
6. Krisehandtering
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o Hajskoleskift:

= Kraever enighed mellem elev, Majoriaq og DGH
o Afbrydelse af ophold:

= Koordinering af hjemrejse (finansieret af Majoriaq)

Saerlige situationer

e Juleperiode

o Arrangementer for elever, der ikke rejser hjem
o Mulighed for samlet ophold pa én hgjskole

o Eksamener

o Facilitering af enkeltfagsprever pa danske efterskoler
e Sundhed

o Tandleege: Anbefalet behandling far afrejse (elev selv finansierer akut hjaelp)
o Gratis tandbehandling op til 21 ar (fadt efter 31. december 2003):
= Elever i Danmark har ret til gratis tandbehandling frem til det fyldte 21.
ar.
= Tidligere denne ordning kun til det fyldte 18. ar.
= Det anbefales, at eleven far foretaget tandleegebesag for afrejse.

o Psykologisk statte: Aftales ad hoc mellem parter

Afslutning af ophold

10. Dokumentation

o Udstedelse af afgangsbevis

o Opdatering af kontaktoplysninger til GCDH
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Praktiske forhold

o Cykelleje: Afregnes med ISN

o Kontaktoplysninger: Sendes til hojskole@nanoq.gl

@konomisk styring for hgjskoler (Majoriag-ordningen)

Finansiel rammestruktur
Yderligere detaljer findes i vedhaeftede dokumenter:

e "@konomiske rammer"
o "@konomioversigt"

"@konomiflow"

Elevstatte og afregning

1. Manedlig modtagelse:

o Hagjskolen modtager 5.204 kr. pr. elev/maned (betales bagud)

o Belgbet fordeles som:

= Hgjskoleafgift: 1.231 kr./uge (eksempel)
= Lommepenge: 500 kr./uge
= Resterende: Diverse udgifter

2. Budgetmaessigt underskud:

o Gennemsnitligt manedligt underskud: 1.771 kr. pr. elev

o Afregnes via kvartalsvis/halvarlig/helars fakturering til ISN

Faktureringsprocedurer

o Modtagerinformation:

Grgnlands Selvstyre
Departementet for Arbejdsmarked
GLN-nummer: 5790001955465
Postboks 970

3900 Nuuk

e Indsendelse:
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o PDF-fil sendt til: FAKTURA@nanog.ql

o Kopi til: ISN@nanoq.gl

o Frist: Seneste primo januar for arets regnskab
Vigtige bemaerkninger

o Tidsafstemning:

o Uge- vs. manedsvis betaling skaber afvigelser
o Eksempel: 24 ugers ophold = 6 maneders betaling

o Seerlige forhold:

o Ingen fakturering til lokale Majoriag-enheder

o Manglende betalinger handteres direkte med hjemme-Majoriaq

o Ekstraudgifter aftales og finansieres far opholdsstart

Ansvarsfordeling

« Hagjskolen:
o Dokumenterer og fakturerer differencen til ISN
o Rapporterer betalingsproblemer til Majoriaq

o Majoriaq:
o Sikrer rettidig overfarsel af elevstatte

o Handterer gkonomisk klarhed far opholdsstart
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De Grgnlandske Huse (DGH) - Rolle og ansvarsomrader

De Grgnlandske Huse fungerer som en central stgttestruktur for Majoriag-elever under
deres hgjskoleophold i Danmark. Husenes primaere formal er at veere et radgivende og

praktisk sikkerhedsnet for eleverne.

Kerneopgaver for DGH

1. Informations- og orienteringsarbejde

o Afholdelse af velkomstmgader og informationssessioner om DGH'’s tilbud.
o Arrangementer, der fremmer faellesskab og trivsel blandt eleverne.

2. Uddannelsesvejledning

o Samarbejde med hjemme-Majoriaq om at falge
elevens handleplan (tilgeengelig i IT-reg).
o Vejledning om uddannelsesmuligheder i Danmark og Grgnland.
3. Tolkning og krisehandtering
o Tolkning i kritiske situationer (f.eks. laegebesag eller konflikter).
o Radgivning ved personlige eller sociale problemer.

4. Sparring til hgjskoler

o Statte til hgjskolepersonalet i forhold til de enkelte elevers behov.
5. Administration

o Lebende opdatering af kontaktoplysninger til GCDH (sendes

til hojskole@nanoq.ql).

@konomisk ramme

e DGH honoreres af Departementet for Arbejdsmarked med et fast belgb per elev

per semester.
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Det Grgnlandske Center for Danske Hgjskoler (GCDH)

GCDH fungerer som central viden- og koordinationsenhed for Majoriag-elevers
hgjskoleophold i Danmark. Alle parter kan henvende sig til GCDH for information og

vejledning via hojskole@nanoqg.gl.

GCDH's primaere opgaver

1. Datastyring og kvalitetssikring
o Modtager og registrerer oplysninger om afbrudte ophold.
o Kontrollerer handleplaner i IT-reg og retter henvendelse til Majoriaq ved
fejl/mangler.
o Opdaterer lgbende kontaktoplysninger for alle aktarer (Majoriaq, hgjskoler,
DGH).
2. Videnbank og dokumentation
o Vedligeholder en central erfaringsdatabase med:
= Profiler af deltagende hgjskoler
= Visitations- og klargeringsvaerktgjer
= Nyhedsbreve, rapporter og evalueringer
3. Udvikling af samarbejdet
o Foretager observationsrejser hvert andet ar til hgjskoler og DGH.
o Vurderer og indstiller nye hgjskoler til ordningen.
4. Implementering af nye hgjskoler
o Opretter nye hgjskoler i IT-reg.

o Distribuerer opdaterede lister over deltagende institutioner til alle aktarer.

Okonomi
GCDH finansieres fuldt af Departementet for Arbejdsmarked.
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Departementet for Arbejdsmarked (ISN) - Rolle og ansvar

Overordnede opgaver
ISN har fglgende centrale funktioner i hgjskolesamarbejdet:

1. Aftaleindgaelse
o Udvikler og vedligeholder serviceaftaler med:

= De Grgnlandske Huse (DGH)
2. Strategisk styring

o Fastlaegger de overordnede retningslinjer for:

= Hgjskoleordningen
= Samarbejdsstrukturen mellem alle parter

3. Besparelser og godkendelser
o Traeffer endelig beslutning om:

= Optagelse af nye hgjskoler i ordningen

= Baseret pd GCDH's faglige indstillinger
Proces for nye hgjskoler

1. Initiering
o GCDH vurderer nye hgjskoleansggninger

o Foretager direkte dialog med ansggende hgjskoler

2. Beslutning
o ISN treeffer endelig afgarelse
o GCDH formidler beslutningen til hgjskolen
3. Implementering
o GCDH registrerer godkendte hgjskoler i IT-reg
o Distribuerer opdateret hgjskoleliste til alle parter:
= Majoriag-centre
= DGH
= Alle deltagende hgjskoler

Side 22 af
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Koordinationsmekanismer

o Alle vaesentlige beslutninger koordineres via GCDH
o ISN fungerer som gkonomisk og politisk ansvarlig instans

o IT-reg benyttes som centralt registreringssystem
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